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1. O01mue mMoJI0KeHU s

[Tonoxenue no pa3paboTke, 3aI0THEHUIO, YYETY U XPaHCHUIO 0JIAHKOB
NOKyMeHTOB o kBanudukaimu (nanee — [lonoxenne) B UY ATIO «KaBMHHBOACKAS
perunoHanpHas yueOHas rpynna — OXPAHA TPY]JIA » (nanee — YupexaeHue)
pa3paboTaHo B COOTBETCTBUH ¢ TpeboBaHUsAME DenepaabHOro 3aKkoHa oT 29 nexabps
2012 r. Ne 273-®3 «O6 o6pazoBanuu B Poccuiickoit deneparymy, MpuKa3oM
Muno6pnayxu Poccun ot 1 mroisist 2013 1. Ne 499 «O6 ytBepxaennu [lopsika
OpraHM3aIyy 1 0CyIecTBICHUs 00pa30BaTeIbHON AESITEIFHOCTH 10 JTOTTOJTHUTETHHBIM
1podeccroHaNBHBIM IporpaMMam» (faiee - [opsinok), [lucemom Muno6paayku Poccuu
ot 2 cenrsiops 2013 1. Ne AK-1879/06 «O moxyMmeHTax O KBAIU(PHUKAIUNY, TUCEMOM
Muno6puayxu Poccun ot 21 despanst 2014 r. Ne AK-316/06 «O HarnpaBieHHH
PEKOMEH AL,

JIuiaMm, yCIEIIHO OCBOMBIIUM COOTBETCTBYIOIIYIO JOIOTHUTENIBHYIO
1Ipo¢eCCHOHAIBHYIO NIPOrpaMMy U IIPOILIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTAIIMIO, BBIIAIOTCS
yJIOCTOBEPEHHUE O MOBHIIEHNY KBAIU(DUKAIUK U (M) TUILIOM O MPO(eCCHOHATBHOM
IIEpEIOITOTOBKE.

KBaynm¢uxkamus, ykassiBaeMasi B JOKyMEHTE O KBAJIU(QUKAINH, JA€T €T0
o0lafareo paBo 3aHUMAThCS ONPECICHHOM PO ecCHOHANBEHON IeATEIbHOCTHIO WU
BBITIOJIHATH KOHKPETHBIE TPYJOBbIE (DYHKIIMU, /IS KOTOPBIX B YCTAHOBIEHHOM
3aKoHozaTenbecTBOM Poccutickoit @enepanyy nopsiake onpeeseHsl 00s3aTeIbHbIC
TpeOOBaHMS K HATMYMIO KBAIU(UKALIUY 110 PE3YJIbTaTaM JIOTIOTHUTEIEHOTO
po¢eccroHaNbHOro 00pa3oBaHus WK NPOPECCHOHATLHOTO 00yUeHHS, ECIIM HHOE HE
YCTaHOBJIEHO 3aKOHOAATeNbecTBOM Poccuiickoi @enepaiui.

2. Pa3zpaboTka 0;1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJTH(HKAIHH

QY IO «KaBmunBOICKas pernoHanbHas yuebnas rpynna — OXPAHA TPY IA»
BIIPAaBE BBIAABATEH JIMI[aM, OCBOUBIIIMM JOIOJIHUTEIbHBIE 00pa30BaTeIbHBIC TIPOTPAMMEI,
JIOKYMEHTHI 00 00yueHuu 1o o6pasity U B MOPSAKE, KOTOPHIE YCTAHOBIICHBI
YUPEKICHHUEM CaMOCTOSTENBHO.



3aKOHOAATENLCTBOM 00 00pa3oBaHMM HE YCTaHOBJIEHA 00A3aTENHLHOCTh BBIIAYN
06pa3oBaTeNpHON  OpraHu3anueil IOKyMEHTa O KBaIM(MKAIMH, SIBIIIOMIETOCH
3alUIIEHHBIM OT IIOAJEIOK MOJIUrpaduuecKoi IpoayKIUEN.

Br160p NpeAnpusTHii-U3roTOBHUTEIEH OIaHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCTCS
yUpexIeHUEM CaMOCTOATEIBHO.

JloxyMeHTHI 0 KBanuukaryi (yI0CTOBEpPEHHE O MOBBIIEHNN KBAaTU(UKALIH,
JHUILIOM O IPO(hECCHOHANBHOMN MEPEIOATOTOBKE) MOTYT UMETh pasHylo GhopMy, pasmep U
1IBETOBOE 0(POPMIICHHE, KOTOPBIE CAMOCTOSTENBHO ONPEAEIISIOTCS YIPEKACHUECM.

O6pasiusl 0hOpMICHHS JOKYMEHTOB O KBaIM(pUKaIMI TIPUBOSTCS B
NPUI0KCHUU:

- YJIOCTOBEPEHHE O MOBIIICHNH KBaIX(PUKALMK — II0 00pa30BaTeIbHON IporpaMme
TIOBBILICHNS KBanuduKaiuu B o0beme He MeHee 16 yacoB (IIpunoxenue 1):

- IUIUIOM O Ipo(eCCHOHATBHOM IEPENoAroTOBKE — 110 00pa30BaTebHON MporpaMme
npodeccHOHaIBHOM MepenoAroToBky B o0beme He MeHee 250 yacos (IIpunoxenue 2)

3. 3anoiHeHHe GJIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJH(pHKaUuH

Bi1aHK y0CTOBEpPEHHMS O IOBBIIIEHNH KBAIM(PUKALUY U JUILIOMA O
npodeccHOHATBHON IEPEOArOTOBKE (ajIee - O1aHK TOKyMEHTa) OQOPMILTIOTCS Ha
rocyapcTBeHHOM si3bIke Poccuiickoii @enepanum.

IIpu 3anonHeHun GliaHKa JOKYMEHTa HEOOXOAMMO yKa3biBaTh CJICAYIONIHE
CBE/ICHUS:

- opuIManbHOE Ha3BaHUe 00pa30BATENbHOM OPraHU3alMi B UMEHUTEIIBHOM HaJIexke,
COIVIaCHQ yCTaBy JaHHO# 00pa3oBaTeIbHOM OpraHU3alluy;

- PErMCTPAIMOHHBIM HOMEp T10 KHATE€ PETUCTPAIUK JIOKYMEHTOB;

- JlaTa BBLAA4M JOKyMeHTa (B popMaTe XX.XX.XXXX.);

- hamMmMst, MM M OTYECTBO JIMIIA, IPOIIE/IIIETO MOBBIICHAE KBaJTM(QUKALUY UK
NpoPECCHOHATBHYO MEPENOATOTOBKY (ITMIIETCS MOJTHOCTHI0 B UMCHUTEIBHOM MaJIEKE B
COOTBETCTBHH C 3aICHIO B IACHIOPTE UM JOKYMEHTE, ero 3aMeHsonieM). Gamuud,
1IM$l, OTYECTBO MHOCTPAHHOTO TPKIaHMHA 3alIMCBIBAIOTCS 110 JaHHBIM HAI[MOHAJILHOTO
IacIIopTa B PYCCKOA3BIYHON TPAHCKPHUITIUH.

BiaHK JOKyMEHTA IOIMICHIBACTCS AUPEKTOPOM YUPEXKICHHSA, NHBIMH JIUI[AMH HA
yCMOTpeHHe 06pa3oBaTenbHOl opranusaiuu. Ha mecte, OTBEICHHOM UL NIEYaTH -
"MLIL", ctaBuTcs neyaTh 00pa30BaTENbHOM OpraHU3aLMH.

BaHk npuioxkenus (Ipy HAJIWYIKK) 3aII0IHAETCS Ha YCMOTPEHUE YUPEXKICHIS U
COJIEPKUT CBEJICHNS O HAMMEHOBAHUM 00pa30BaTEIbHOM NPOrpaMMbl, HAUMEHOBAHUI
IPUCBOECHHOM KBaIupuKanuy (IpYU HAIMYKH), CPOKE 00ydYEHHMs, TO/Ie MOCTYIUICHIS Ha
00yueHue, rojie OKOHYaHUS 00yUYEHUS.

3anosHeHne 0JaHKOB JOKYMEHTOB PYKOIIMCHBIM CIIOCOO0M HE pEKOMEHIYETCS.
Bi1aHKM JOKyMEHTOB 3aIl0JIHSIOTCS II€UaTHBIM CIIOCOO0M C IOMOLIBIO MPUHTEPa,
mpr(TOM YEPHOTO IBeTa. Y UPEKIeHUE MOKET pa3paboTaTh MPOrpaMMHOE
obecIreueHue, IpeJHA3HAYEHHOE ISl ABTOMATH3ALMY YUeTa U 3aII0JHEHHSA OJaHKOB
JOKYMEHTOB TIPH [TOMOIIX IIPUHTEPOB.

JlyGIMKaThl BBLAAIOTCS JIMIAM, YTPATUBIIUM JOKYMEHTEI, TPU yCJIOBUU HAINYNS B
YUPEKICHUH BCEX HEOOXOIMMBIX CBEJICHUH O IIPOXOIKACHUH JaHHBIMHU JIMLIAMU
o0yuenus. Jly6nukar BeigaeTcs Ha GaMUIIUIO, UMs, OTYECTBO, HICHTUYHBIC IOATUHHUKY
nokymenra. J[yOoauKkaT BeaeTCs Ha OaHKe, IEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BBIJIa41



nybivkara. Ha ny6nukare 1OKyMeHTa B 3arojl0BOK Ha THTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABHTCS
mramn "ay6nmukar”.

4. Yder n XxpaHeHHe 0JIAHKOB I0KYMEHTOB

JIist ydera BbIJaBaeMBIX 0JIAHKOB JIOKYMEHTOB O TIOBBINICHAM KBATA(DUKALUK U
npoQeccHOHAIBHOM NEPENOJAT0TOBKE B YUPEKACHUH 3aBOAUTCS KHUTa PETUCTPAINN
JOKYMEHTOB JKypHaJl (BEJOMOCTb) PETUCTPALlUH JOKYMEHTOB, B KOTOPBIH BHOCATCS
CIIeYIOIINE JTaHHBIE:

a) HaMEHOBaHKE JOKYMEHTa;

0) HoMep OJaHKa JIOKYMEHTa,

B) MOPSIIKOBEINM PErHCTPAIIIOHHEIA HOMED;

I') 1aTa BBIJIauy IOKYMEHTa,

1) bamuust, UMsl, OTYECTBO JIUIIA, IOJyYUBIIErO JOKYMEHT;

€) HOMep MPOTOKOJIa aTTECTAIIHIOHHON KOMUICCHHU;

) TIOJIIHCh PYKOBOUTENS 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aliy, BEIIAIOIIEr0 JOKYMEHT;
3) HOIKCH JIUIIA, TOTYIUBIIETO JOKYMEHT.

XKypnana peructpanuu J0KyMEHTOB IIPOITHYPOBBIBAETCS, TPOHYMEPOBBIBACTCS
XPaHUTCS Y AUPEKTOpa yUPExkKICHHUS.

VcniopueHHBIe [TpY 3aTII0IHEHUH OJIAaHKH JJOKYMEHTOB MOJIEKAT YHUUITOKEHHIO.
Jlonmyckaetcs ohopMIIeHHE BEIOMOCTH BBIIAYHU JOKYMEHTOB B ClTydae MpOBEICHHUS
BBIC3/IHBIX 3aHATHIA. B 9TOM ciTydae 1o OKOHYaHUU 00Y4eHUs [0 KaXK o1
JOMOJHUTEIFHON MPO(hECCHOHAIBFHON MPOrpaMMe MOBHIIICHNS KBATU(PUKAIINY 1
npodeccHoHATBHOM MepenoAroToBKe 0QOPMIISIOTCS BEAOMOCTHU BBIAAYH JOKYMEHTOB TI0
Ka)kJ[0# rpyIie:

- BeJIOMOCTH BBIIa4X YIOCTOBEPCHUI O MOBHINICHUH KBAIUUKAIINY;

- BEJIOMOCTH BBIIa4d JUILUIOMOB O NPO(ECCHOHAIBHO MEPENOATrOTOBKE U MPHIIOKESHUH K
JUILIIOMY;

- BEJJOMOCTh BBI/IauH {y0JIMKAaTOB JIOKyMEHTOB.

B nmpunoskennu Ne 3 npuBeeHbI IPUMEPHI 0(OPMIICHUS BEJOMOCTH BBIIAYH
JOKYMEHTOB O KBaJH(DUKAIHH.

3amecTuTeNb JUPEKTopa 1o yueOHoi paboTe, 10 OKOHYaHUM KaJeHIapHOIo roga
ohopMIISIET KHUTY PETUCTPaLiH CIIeIyIOIUM 00pa3oM:

- oopMIIsIeTCS TUTYJIBHBIN JIUCT (TIpritoxkeHue No 4);

- BEJIOMOCTH BbIJIa4 JIOKYMEHTOB ITPOHYMEPOBBIBAIOTCS B XPOHOJIOTUIECKOM TTOPSIJIKE;
- KHUTA PETHCTpPAIH, T.€. BEJOMOCTH, IIPOLIHYPOBBIBAIOTCS;

- KHUTA PETHCTPAINH CKPEILIIeTCs IIeUaThio 00pa3oBaTeIbHOIN OpraHU3aIiu C
yKa3aHHeM KOJIMYECTBA JINCTOB BEJJOMOCTEH B KHUTE PETHCTPAIIHH.

B mpunoxenun Ne S nmpuBesieHa Taxoke (opMa KHUTH PETHCTPAIMU BBIJAYH CIIPABOK 00
o0y4JeHuu.

JlokyMeHT o kBamudukanun (y0IMKaT JOKyMEHTa) BEIIAETCS CIyIIaTeNto:

- JTMYHO;

- IPyTOMY JIHITY 10 3aBEPEHHOI B YCTAaHOBJICHHOM IOPSIIKE TOBEPEHHOCTH, BBIIAaHHOI
yKa3aHHOMY JIMILY CIIyIIaTeseM;

- [10 3asIBJICHHUIO CITyIIATEJIsl HAIIPABJISIETCS B €r0 aJIpec Yepe3 OnepaTopoB MOYTOBOM
CBSI3U OOIIETO MOJIH30BaHMS 3aKa3HBIM [IOYTOBBIM OTIIPABJIEHUEM C YBEJIOMIICHHEM O
BPYUCHUH. :




YBenomiieHHe 0 BpyYEHUU XPaHUTCSI BMECTE C BEJIOMOCTBIO BBIIaYM JOKYMEHTOB
TPYIIIBL, TJ€ YUUJICS CITyIIaTelb.

JloBepeHHOCTH U (MK) 3asBlIEHUE, 10 KOTOPHIM OBLT BBIJaH (HAIpaBiieH) JOKYMEHT
(ty6mukaT JIOKyMEeHTa), XpaHsTCs:

- [10 IporpamMMaM IpodeccroHaIbHON NEPENOArOTOBKY B JIMYHOM JEJIE CITyIIATEIIS;

- [10 IpPOrpaMMaM IOBBHIIIEHNS KBAJIM(UKALIMKA COBMECTHO C BEIOMOCTBIO BBIJAUU
JNOKYMEHTOB (y0OnuKaTa JOKyMEHTa).

Jy6nukar 1okyMeHTa o KBaIM(UKAIMKY BHIAETCS:

- B3aM€H YTPayeHHOr'0 JOKyMEHTa O KBaJIM(UKauy (Ha OCHOBAaHWM JTMYHOTO 3asBJICHHUS,
BBINUCKU U3 IpUKa3a 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alluy O BeIJaue JOKYMEHTa, OOBSIBICHHUS
0 IIOTepe JOKYMEHTa B CPeJICTBaX MacCOBOM HH(MOpMAIIHN);

- B3aM€H JJOKyMEHTa O KBalIu(UKaIMU, COAEPIKAIIETro OMMOKU, 00HAPYKEHHBIE
CJIyLIaTeJIeM MOCTIe ero MOTydeHHs;

- MLy, U3MEHUBIIEMY haMuIuIO (MMsI, OTUYECTBO).

B citydae yTpatsl TOJIBKO AMIIIIOMA JIMOO B Cilydae OOHAPYKEHUSA B HEM OIIHOOK II0CTIE
€r'0 IIOJIyYEeHHsl CIIyIIaTeIEM BBIAAIOTCS IyOIMKaT AUIIOMa B AyOIUKAT MPUIOKEHUS K
HEMY.

B citydae yTpaThl TONBKO IPUIOKEHUS K JUILUIOMY JUOO B ciiydyae oOHapy>KEHHUS B
HEM OLIMOOK IIOCJIE €T0 IOJIyYEHHs CIIyIIAaTeIeM BblJaeTCs AyOaMKaT MPUIOKEHHS K
JUILIOMY.

Jluruiom (y6nukat qumiioma) 6e3 MpuioKeHus K HeMy JeWCTBUTEIICH.
IIpunoxeHue K JUIUIOMY HEAEUCTBUTEIBHO 0e3 quruioma. JlyOoanuKat mpuioKeHus K
JUILIOMY HEJeWCTBUTENEeH 0e3 AuIioMa i 6e3 AyOJMKaTa JUILIOMA.

JlybnukaT 1oKyMeHTa 0 KBaJU(UKAIIIH BHIIAETCA HAa OCHOBAHUH JINYHOTO 3asIBICHIS
CITyLIaTENs.

JIuto, u3MeHuBIIee HaMUIIO (MM, OTYECTBO), BIpaBe OOMEHSATh UMEIOIIAICS Y
HETo JOKYMEHT O KBaJM(UKAIMK HA AyOJIUKaT JOKYMEHTa O KBAJTU(UKAIIMKA C HOBOM
Gamuimeit (mmeHeMm, oTaecTBOM). OOMEH MPOU3BOIUTCS Ha OCHOBAHUY 3asBJICHUS JIMIIA,
M3MEHUBIIIETO CBOIO (hamMunio (MM, OTUECTBO), C MPUIOKEHUEM KOIUI JOKYMEHTOB,
HOATBEPXKJAIOIIUX M3MEHEHNE (haMuiiui (MIMEHH, OTYECTBA) JIHIIA.

3asBieHNE O BhIAaye QyOauKara JOKyMEHTOB O KBATU(PUKAIIUK, KOTTUU TyOIuKaTa
JOKyMEHTa ¥ JJOKYMEHTBI, HOATBEP K AAI0e U3MeHeHne GaMmiiy (MMeHH, OTYECTBA)
(TIpy HaNMMYUK TAKUX JOKYMEHTOB), XPaHSTCS B JIMYHOM JIEJIE CIIYIIATEIEM I10
IporpaMMam npo(eccuoHaNIbHOM MEPErnoAroTOBKH, IO MPOrpaMMaM IOBEIIIEHUS
KBalIM(UKAIMU GOPMUPYIOTCS B OTIEJIEHOE JIEJIO.

CoxpanuBImmiica NOAIMHHNUK JUIIOMA ¥ HOAJIMHHHUK TPUIOKEHHS K TUTLIOMY
U3EIMAOTCS OpraHu3alyei, OCyIeCTBIIONIe 00pa3oBaTeNbHYIO ACSITeIbHOCTD, U
YHUUYTOXAIOTCS B yCTaHOBJICHHOM IOPSIIKE.

HeBocTpeboBaHHBIE JUIITIOMBI O IPO(ECCUOHATBHOM MEPEnoArOTOBKE
cirymarenei, 00yJaromuxcs 10 IporpaMmMaM npoQecCHOHAIBHOM IePEOAr0TOBKH,
BKJIa/IbIBAIOT B KOHBEPT, KOTOPBIH OJIIMBAIOT B IMYHOE J€JI0 CIIyIIaTENs.

Jli1st HeBOCTpeOOBAaHHBIX YIOCTOBEPEHUH O MOBHIICHUN KBAIH(DHUKAIUH
bopmupyeTcs 0TeNbHOE €10 HEBOCTPEOOBAHHEIX JOKYMEHTOB.

5. Cnucanne J0KyMeHTOB, XpaHeHHE 0JIAHKOB, YHHUTOXKEHHE
HCNIOpPYeHHBbIX 0JIAHKOB
Crnucanue 10KyMEHTOB CTPOTOil OTUETHOCTH MPOU3BOIUTCS KOMUCCHEN,
YTBEPKAECHHOH [IPUKAa30M JUPEKTOPA YUPEKIEHHS, B COCTAB KOTOPOIi MOI'YT BXOUTh:



- IIpeJIceIaTeNb - 3aMECTUTENTh TUPEKTOpa YUPEIKICHNUS;
- [Iperno/1aBareib.

Crcanne JOKyMEHTOB CTPOrO OTYETHOCTH IMPOU3BOIUTCSA Ha OCHOBAHUU aKTa
OJIVH pa3 B MECHIL:

- 0 BBIJIaHHBIX JIOKYMEHTAX, IPY YCIOBUH HAJTUYUS B BEJOMOCTH BBIIAYH JOKYMEHTOB
OTMETKH O IIOJYYEHHHU JOKYMEHTA (MOAIKCH CITyIIaTe s, WU HaJIHdKe 3aBEPEHHOMN B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSJIKE JOBEPEHHOCTH, BRIJAHHOM YKa3aHHOMY JIALLY CIIYIIATENIEM, WA
II0YTOBOE YBEJOMIICHHE O BPYyUCHHUN);

- 00 ¥cropueHHBIX 0J1aHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3BIBAIOTCS HOMEPA U CEPUU
UCIIOPYEHHBIX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO ¥ JaTa X YHUYTOKECHUS.

K akty 0 ciucanum 6J1aHKOB CTPOTOl OTYETHOCTH IPUKIAABIBAIOTCA KOIIUU
BEJIOMOCTEH BBIAYX JOKYMEHTOB U aKThl 00 YHHYTOXECHUH TOKYMEHTOB CTPOrOM
OTYETHOCTH (TIPY HATMYHH).

HcrniopyeHHBIE NIpY 3aII0JHEHUH OJIaHKU TOKYMEHTOB O KBaIM(DUKAI[UH 10 JIEXKAT
3aM€HE U BO3BPAIIAIOTCS CIIELMAICTY, OTBETCTBEHHOMY 32 JOKYMEHTHI CTPOTOif
OTYETHOCTH, AJII 3aMeHBI. [Ipu 5TOM coXpaHseTcst MpeKHUM TOpsAAKOBEIHA
PErUCTPaLlMOHHBIN HOMEpP JOKYMEHTA U J1aTa €ro BhIAaYH.

HcnopueHHble 0J1aHKK JOKYMEHTOB YHHUTOXKAIOTCS B YCTAHOBICHHOM IOPSIKE Ha
OCHOBaHUM aKTa 00 YHUUTOKEHUH JJOKYMEHTOB.

Homepa u cepuu (Iipy HaJIMYUH) UCIIOPUEHHBIX OJJAHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS
Y HaKJICUBAIOTCS Ha OTAENBHBIM IUCT 6GyMaru, KOTOPEI Mpuiaraercs K akry o6
YHUUYTO)XEHUH JJOKYMEHTOB CTPOTO# OTYETHOCTH.

Paspabotano:

3aMecTUTENb JUPEKTOpa 55
1o yueOHoM pabore e bapznosa H.H.



