	
	ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ В ОРГАНИЗАЦИИ ДЛЯ ПРОВЕРКИ ГИТ
	

	1. 
	Свидетельства ИНН. ОГРН учреждения (выписку из единого государственного реестра юридических лиц), ОКВЭД.
	юрист

	2. 
	Документ о назначении руководителя учреждения
	ОК

	3. 
	Положение об оплате труда
	ОК

	4. 
	Действующее в этом и предыдущем году штатное расписание
	ОК

	5. 
	Правила внутреннего трудового распорядка
	ОК

	6. 
	Книга учета трудовых книжек
	ОК

	7. 
	Журнал регистрации листков временной нетрудоспособности
	БУХ

	8. 
	График отпусков на текущий год
	ОК

	9. 
	Приказы, связанные с трудовой деятельностью работника, а так же документы, послужившие основанием для их издания, за текущий год
	ОК

	10. 
	Личные карточки формы Т-2 работников, осуществляющих трудовую деятельность и уволенных в указанный период
	ОК

	11. 
	Трудовые договоры работников, осуществляющих трудовую деятельность и уволенных в указанный период
	ОК

	12. 
	Ведомости выплаты заработной платы за указанный период (иные документы, подтверждающие выплату работникам  заработной платы)
	БУХ

	13. 
	Расчетные листки работников за указанный период
	БУХ

	14. 
	Справку о задолженности по заработной плате перед работниками
	БУХ

	15. 
	Справку о количестве работников, наличии иностранных работников, с указанием количества иностранных работников и страну происхождения , наличии работников инвалидов, несовершеннолетних работников
	БУХ

	16. 
	Табели учета рабочего времени, а так же в случае привлечения работников к сменной работе графики работы за указанный период
	БУХ

	17. 
	Графики сменности
	

	18. 
	Табели учета рабочего времени
	БУХ

	19. 
	Удостоверения о проверке знаний требований охраны труда должностных лиц ( в том числе руководителя)
	СОТ

	20. 
	Протоколы заседаний комиссии по проверке знаний требований охраны труда работников
	СОТ

	21. 
	Журнал вводного инструктажа
	СОТ

	22. 
	Журналы регистрации инструктажа на рабочем месте (подразделений) 
	СОТ

	23. 
	Журнал 1 группы по электробезопасности
	СОТ

	24. 
	Удостоверения о проверке знаний по электробезопасности
	СОТ

	25. 
	Журналы регистрации несчастных случаев
	СОТ

	26. 
	Журнал учета инструкций по охране труда для работников 
	СОТ

	27. 
	Журнал учета выдачи инструкций по охране труда для работников
	СОТ

	28. 
	Приказ о разработке инструкций по охране труда
	СОТ

	29. 
	Перечень инструкций и инструкции по охране труда по профессиям и видам работ
	СОТ

	30. 
	Программы обучения по охране труда
	СОТ

	31. 
	План обучения по охране труда на год
	СОТ

	32. 
	Журнал занятий по охране труда
	СОТ

	33. 
	Приказ о создании службы охраны труда
	СОТ

	34. 
	Приказ о возложении обязанностей за проведение вводного инструктажа
	СОТ

	35. 
	Приказ о возложении обязанностей по проведению инструктажей по охране труда
	СОТ

	36. 
	Приказ о создании комитета (комиссии) по охране труда
	СОТ

	37. 
	Протокол об избрании уполномоченного трудового коллектива по охране труда
	СОТ

	38. 
	Положение уполномоченного трудового коллектива
	СОТ

	39. 
	Положение комиссии охраны труда
	СОТ

	40. 
	Приказ о создании постоянно действующей экзаменационной комиссии по проверке знаний требований охраны труда
	СОТ

	41. 
	Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от первичного инструктажа на рабочем месте
	СОТ

	42. 
	Положение по организации охраны труда СУОТ
	СОТ

	43. 
	Протокол прохождения  медицинского осмотра (заключительный акт)
	СОТ

	44. 
	Материалы по несчастным случаям на производстве
	СОТ

	45. 
	Материалы специальной оценки условий труда
	СОТ

	46. 
	Планирование мероприятий на охрану труда, смета расходов. Соглашение по охране труда
	СОТ

	47. 
	Приказ о назначении лица ответственного за электрохозяйство и его заместителя
	СОТ

	48. 
	Перечень должностей и профессий персонала, которым необходимо иметь соответствующую группу по электробезопасности
	СОТ

	49. 
	Перечень должностей и профессий, требующих присвоения 1 группы по электробезопасности
	СОТ

	50. 
	Протоколы по проверке знаний электротехнического и электро-технологического персонала
	СОТ

	51. 
	Приказы по лицам, ответственным за объекты повышенной опасности (соответствующих удостоверений, протоколов)
	СОТ

	52. 
	Годовой План проведения работ по охране труда
	СОТ

	53. 
	Нормы выдачи спецодежды по профессиям
	СОТ

	54. 
	Карточки учета выдачи СИЗ и прочее (счет, платежка, накладная)
	СОТ

	55. 
	Акт приема СИЗ и акт продления срока СИЗ
	СОТ

	56. 
	Форма 7т
	СОТ


